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Kirchengemeinde/Einrichtung: 	

	Was / Welcher 
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	Reinigen / 
Desinfizieren
	Wann
	Wer
	Womit*
	Welche 
Zubereitung*
	Wie*

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



[image: ]Reinigungs- und Hygieneplan


* Hinweise: Name des Herstellers und Produktname sowie Zubereitungs- und Verwendungshinweise des Herstellers angeben.	01/2025	Seite 1
Kirchengemeinde/Einrichtung: 	

	Was / Welcher 
Bereich
	Reinigen / 
Desinfizieren
	Wann
	Wer
	Womit*
	Welche 
Zubereitung*
	Wie*

	Hände waschen
	R
	bei Verschmutzung, vor dem Umgang mit Lebensmitteln, vor dem Essen, nach der Toilettenbenutzung, nach Tierkontakt
	Mitarbeiter/innen
	Waschlotion in Spendern, Einmalhandtücher oder Warmlufthändetrockner
	gebrauchsfertig
	Lotion auf die feuchte Haut geben, 
mit Wasser aufschäumen, 
mit Wasser abspülen und 
die Hände gründlich abtrocknen

	
	
	bei Verschmutzung, nach dem Spielen, vor dem Essen, nach der Toilettenbenutzung, nach Tierkontakt
	Kinder
	
	
	

	Hände desinfizieren
	D
	nach Kontakt mit Körperausscheidungen und Blut
	Mitarbeiter/innen
	viruswirksames Händedesinfektionsmittel
	gebrauchsfertig
	ausreichende Menge, mind. 2-5 ml, auf der trockenen Haut gut verreiben

	
	
	nach Verunreinigungen mit Körperausscheidungen, Blut und infektiösem Material
	Kinder
	
	
	

	Hände pflegen
	--
	nach dem Waschen
	Alle
	Hautcreme aus Tuben oder Spendern
	gebrauchsfertig
	trockene Hände gründlich mit Hautcreme einreiben

	Wickeltisch
	R
	nach der Benutzung
	Mitarbeiter/innen
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, trocknen

	
	D
	nach der Verunreinigung mit Körperausscheidungen
	Mitarbeiter/innen
	desinfektionsmittelgetränkte Einmalwischtücher
	gebrauchsfertig
	Einmalhandschuhe tragen, Grobreinigung vornehmen 

	
	
	
	Reinigungspersonal
	Desinfektionsmittel
	Herstellerangabe
	Haushaltshandschuhe tragen, Wischdesinfektion durchführen, gesonderte Reinigungstücher verwenden

	Schmutzwindelbehälter
	R
	mindestens täglich leeren und reinigen
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	Oberflächen feucht abwischen

	Spielzeug, Beschäftigungsmaterial 
	R
	1x wöchentlich, Spielzeug von Säuglingen täglich
	Mitarbeiter/innen
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, trocknen

	Waschbecken, Toilettensitze, -becken, Ziehgriffe, Spültasten
	R
	1x täglich bei Benutzung, bei stärkerer Verschmutzung sofort
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen und nachspülen, für Kontaktflächen gesonderte Reinigungstücher verwenden

	Türen und Türklinken im Sanitärbereich
	R
	1x täglich bei Benutzung
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen

	Fußböden, Sanitärbereich
	R
	1x täglich bei Benutzung
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	nass reinigen, gesonderte Reinigungstücher verwenden, zur Trocknung gut lüften

	Fußböden, hart + weich
	R
	1x täglich bei Benutzung
	Reinigungspersonal
	weicher Kehrbesen, Trockenmop
	--
	trocken reinigen

	
	
	1x wöchentlich, bei stärkerer Verschmutzung häufiger
	
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, zur Trocknung gut lüften

	Fußböden, textil
	R
	1x wöchentlich, bei stärkerer Verschmutzung häufiger
	Reinigungspersonal
	Staubsauger
	--
	trocken reinigen

	Küchen (Spülbecken, Arbeitsflächen, Herd)
	R
	1x täglich bei Benutzung, 
bei stärkerer Verschmutzung häufiger
	Mitarbeiter/innen
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, nachtrocknen

	Kühlschränke
	R
	bei Verschmutzung, 
sonst 1x vierteljährlich
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, nachtrocknen

	Geschirrtücher
	R
	nach Benutzung
	Reinigungspersonal
	Waschmaschine (60 °C), Vollwaschmittel
	Herstellerangabe
	waschen, anschließend vollständig trocknen lassen

	Einrichtungsgegenstände, Schrankoberflächen, Heizkörper
	R
	bei Verschmutzung, 
sonst 1x halbjährlich
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, nachtrocknen

	Kontaktflächen (Handlauf, Türklinken, Tische, Schränke)
	R
	bei Verschmutzung, 
sonst 1x wöchentlich
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, nachtrocknen

	Oberflächen von Gegenständen oder Einrichtungsgegenständen, Schränken, Regalen, Waschbecken, Fußböden
	D
	sofort nach Verunreinigung mit Körperausscheidungen und Blut
	Reinigungspersonal
	Desinfektionsmittel
	gebrauchsfertig oder 
Herstellerangabe
	Haushaltshandschuhe tragen, Grobreinigung mit desinfektionsmittelgetränktem Einmalwischtuch, Wischdesinfektion durchführen, gesonderte Reinigungstücher verwenden

	Fenster
	R
	bei Verschmutzung, 
sonst 1x halbjährlich
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht reinigen, abziehen oder mit Ledertuch trocken reiben

	Papierkörbe, Abfalleimer
	--
	1x täglich oder nach Bedarf
	Reinigungspersonal
	Abfallbeutel, Müllsäcke
	--
	Entleerung in zentrale Abfallsammelbehälter, bei Bedarf Papierkörbe + Abfalleimer feucht reinigen

	Reinigungsgeräte
	R
	1x wöchentlich
	Reinigungspersonal
	Reinigungslösung, Wasser
	Herstellerangabe
	feucht abwischen, gut abtrocknen lassen (ausreichend Lüftung)

	Reinigungstücher und Wischbezüge
	
	arbeitstäglich
	
	Waschmaschine (60 °C), Vollwaschmittel
	
	nach Gebrauch grob ausspülen und waschen, anschließend vollständig trocknen lassen
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